CHECKLIST - TAI LIEU 81 - MIEN PHI

5 viec nen giao cho Al trude

Cham diém cac viéc trong doanh nghiép bang 3 cau hoi, chon ra 5 viéc Al

lam dugc ngay — va ké hoach 7 ngay dé bat dau.

Phuong Builder - Founder & CEO DOVAPU Group
Tai lieu dung that trong Méc Tram Huang va Moc Hoa Da

Sai lam pho bién nhat khi bat dau vai Al la chon viéc khé nhat dé thd. Lam hong mét lan, chu
doanh nghiép két luan "Al khéng dung dugc". Tai liéu nay gilp anh chi lam ngugc lai: bat dau tu
viéc nho, I3p lai nhiéu, do dudc thdi gian tiét kiém.

@) Liéc ke viée theo 5 khau

Ghi lai moi viéc anh chiva nhan vién lam trong 1tuan, xép vao 5 khau. Bang dudi la ggi y dé
khéng bo sot:

LGETT] Viéc thudng gap

Thu hat khach Viét bai dang, nghiy tudng video, viét caption, I1am anh/banner, tra I3i binh luan
Tu van - chét Tra I8i tin nhan hai gid, gui bao gid, gidi thich san pham/dich vu, xU Iy 181 tU chéi
Giao hang /lam Xéac nhan dan, nhac lich hen, huéng dan st dung, ghi chi khach

dich vu

Cham séc sau ban Hoi tham sau mua, xin danh gia, mai quay lai, x ly khi€u nai

Bdo cdo - quan ly Téng hgp doanh thu, doc s6 quang cao, viét quy trinh, hudng dan nhan vién mdi

Cham diém bang 3 cau hoi

Mai viéc cham 0-2 diém cho ting cau hoi. Tong téi da 6 diém.

Cau hoi

L3p lai nhiéu khéng? Vai lan/thang Vai lan/tuan Méi ngay
Tén thdi gian khéng? Dudi 10 phut 10-30 phut Trén 30 phut
Al lam dudc khong? Cantaychan/ Allam nhap, Al lam gan
Viéc chu yéu la chii: viét, tdm tat, tra I3i, phan loai quyét dinh Nngudi slia xong

nhay cadm



Bang cham diém caa anh chi

Lap lai Tén thdi gian Al lam dugc Téng

CACH CHON
L3y 5 viéc cé diém cao nhat. Néu bang diém, uu tién viéc 3 khau Tu van - chét va Cham
séc¢ sau ban - day |a nai tién dang rai rét nhiéu nhat 8 doanh nghiép nho.

5 viéc hay lot top ¢ doanh nghi¢p nho

1. Tra I8i tin nhan hai gia theo kich ban c6 san (Al soan, ngudi duyét).

2. Viét bai dang va caption theo lich ndi dung tuan.

3.Tin nhan cham khach sau mua ngay1-3-7.

4. Tém tat sé liéu cudi ngay/cudi tuan thanh 5 dong dé hiéu.

5. Viét quy trinh (SOP) cho nhan vién mdi tu ghi am clia ngudi lam gidi.

Ngay 1

Ngay 2

Ngay 3-4
Ngay 5
Ngay 6

Ngay 7

K& hoach 7 ngay

Ngay Viéc can lam

Liét ké viéc va cham diém (bang trén). Chon 5 viéc.

Tao tai khoan Al (ChatGPT, Gemini hoac Claude). Lam thif viéc s6 1, ghi lai thai gian trudc

- sau.
Lam viéc s6 1 mbi ngay. Luu cau lénh dung tét vao mot file "Sa tay Al".
Thém viéc s6 2. Dung €éng thic cau Iénh 5 phan (tai lieu 02).

Giao 1viéc cho nhan vién lam bang cau I1&nh trong So tay.

Cong s6 gid tiét kiéem dudc trong tuan. Quyét dinh viéc ti€p theo.

Luu y: luén doc lai trude khi gui cho khach. Al cé thé viét sai gid, sai thong tin — nhat |a thong tin stc khoé, phap ly.



Muén lam diéu nay cho doanh nghi¢p cua anh chi?
Dit lich trd chuyén 30 phat mién phi véi Phudng Builder - phuongbuilder.com

phuongbuilder.com/dong-hanh-1-1



